
	
  
	
  
	
  
	
  

GUÍA	
  DE	
  AYUDA	
  
PARA	
  LA	
  ELABORACIÓN	
  DEL	
  
TRABAJO	
  FIN	
  DE	
  GRADO	
  

TFG	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  Curso	
  2015-­‐2016	
  
Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  	
  

Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Universidad	
  de	
  Cádiz	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



•  Esta	
  presentación	
  <ene	
  por	
  objeto	
  
ayudar	
  al	
  alumno	
  en	
  la	
  
ELABORACIÓN	
  del	
  TFG.	
  

•  Existe	
  OTRA	
  PRESENTACIÓN	
  sobre	
  
una	
  Guía	
  de	
  Buenas	
  Prác<cas	
  
pensada	
  más	
  en	
  la	
  PRESENTACIÓN	
  
PÚBLICA	
  del	
  TFG	
  

2	
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¿Qué	
  es	
  el	
  TFG?	
  
-­‐	
  Una	
  asignatura	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
  



¿Qué	
  es	
  el	
  TFG?	
  
-­‐	
  Una	
  asignatura	
  

4	
  Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
  



5	
  

•  Trabajo	
  de	
  síntesis	
  o	
  inves<gación	
  en	
  el	
  
ámbito	
  de	
  la	
  Navegación	
  Marí<ma.	
  

•  …	
  donde	
  se	
  sinte<cen	
  e	
  integren	
  las	
  
competencias	
  adquiridas	
  en:	
  
–  las	
  enseñanzas.	
  
–  las	
  prác<cas	
  realizadas.	
  	
  

(Otra	
  alterna<va	
  es	
  un	
  Proyecto	
  de	
  Ingeniería).	
  

¿Qué	
  es	
  el	
  TFG?	
  
-­‐	
  Una	
  asignatura	
  “especial”	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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•  Trabajo	
  de	
  síntesis	
  o	
  invesKgación	
  en	
  el	
  
ámbito	
  de	
  la	
  Navegación	
  Marí<ma.	
  

•  Se	
  puede	
  optar	
  por	
  el	
  proyecto	
  de	
  ingeniería.	
  

Revisar	
  un	
  tema	
  y	
  
compendiar	
  en	
  el	
  TFG	
  
el	
  estado	
  actual	
  del	
  
conocimiento	
  sobre	
  

esa	
  materia.	
  

Después	
  de	
  analizar	
  el	
  
estado	
  del	
  tema	
  llevar	
  
a	
  cabo	
  una	
  aportación	
  
propia	
  e	
  inédita	
  sobre	
  

la	
  materia.	
  

¿De	
  qué	
  hacer	
  el	
  TFG?	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
  

Proyecto	
  de	
  
Ingeniería.	
  

(Ing.	
  Marina	
  y	
  
Radioelectrónica)	
  



7	
  

•  …	
  donde	
  se	
  sinte<cen	
  e	
  integren	
  las	
  
competencias	
  adquiridas	
  en:	
  
–  las	
  enseñanzas:	
  ASPECTO	
  TEÓRICO	
  DE	
  UN	
  TEMA.	
  
–  las	
  prácKcas	
  realizadas:	
  ESTUDIO	
  DE	
  CASO.	
  

¿De	
  qué	
  hacer	
  el	
  TFG?	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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•  Cualquier	
  tema	
  ha	
  de	
  tener	
  el	
  consenso	
  del	
  
tutor.	
  

	
  El	
  trabajo	
  es	
  un	
  trabajo	
  TUTORIZADO.	
  

¿De	
  qué	
  hacer	
  el	
  TFG?	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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El	
  trabajo	
  es	
  un	
  trabajo	
  TUTORIZADO.	
  

¿De	
  qué	
  hacer	
  el	
  TFG?	
  

ESTUDIANTE	
   PROFESOR/A	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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TEMA	
  -­‐>	
  TITULO	
  -­‐>	
  ÍNDICE	
  
	
  

-­‐	
  Quiero	
  hacerlo	
  sobre	
  ...	
  
-­‐  Puedo	
  hacer	
  un	
  trabajo	
  de	
  síntesis.	
  
-­‐  Puedo	
  hacer	
  un	
  trabajo	
  de	
  invesKgación.	
  
-­‐  Puedo	
  hacer	
  un	
  trabajo	
  teórico.	
  
-­‐  Puedo	
  estudiar	
  desde	
  la	
  parte	
  genérica	
  el	
  caso	
  del	
  buque	
  donde	
  he	
  realizado	
  

las	
  prácKcas.	
  

Primeros	
  pasos	
  en	
  el	
  TFG	
  
ESTUDIANTE	
  

PROFESOR/A	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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METODOLOGÍA	
  -­‐>	
  Búsqueda	
  Información	
  

	
  
-­‐	
  Cómo	
  lo	
  voy	
  a	
  hacer...	
  

-­‐  Dónde	
  voy	
  a	
  buscar	
  la	
  información:	
  
-­‐  BIBLIOTECAS,	
  BASES	
  DE	
  DATOS,	
  INFORMACIÓN	
  EN	
  RED.	
  

Primeros	
  pasos	
  en	
  el	
  TFG	
  
ESTUDIANTE	
  

PROFESOR/A	
  

La	
  información	
  se	
  cita	
  no	
  se	
  copia…	
  

Los	
  libros	
  en	
  papel	
  
¡existen!	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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-­‐>	
  Ejemplo	
  de	
  un	
  TFG	
  de	
  síntesis	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
  

•  Título:	
  
“La	
  implementación	
  de	
  una	
  nueva	
  PolíKca	
  en	
  el	
  Trabajo	
  
MaríKmo:	
  El	
  Convenio	
  sobre	
  el	
  Trabajo	
  MaríKmo	
  (MLC,	
  2006)”.	
  
•  Planteamiento:	
  
Voy	
  a	
  sinteKzar	
  el	
  origen	
  del	
  Convenio,	
  sinteKzaré	
  la	
  estructura	
  
del	
  mismo	
  y	
  desarrollaré	
  los	
  avances	
  que	
  suponen	
  en	
  la	
  mejora	
  
de	
  las	
  condiciones	
  de	
  vida	
  de	
  los	
  trabajadores	
  del	
  mar,	
  con	
  
unas	
  conclusiones	
  finales	
  de	
  síntesis.	
  Para	
  ello	
  consultaré	
  toda	
  
la	
  bibliograka	
  existente	
  sobre	
  el	
  tema	
  en	
  biblioteca	
  (libros)	
  y	
  en	
  
arlculos	
  especializados.	
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-­‐>	
  Ejemplo	
  de	
  un	
  TFG	
  de	
  síntesis	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
  

•  Índice	
  (a	
  modo	
  de	
  ejemplo):	
  
	
  
1.	
  Introducción.	
  
1.1. 	
  Obje<vos	
  del	
  trabajo.	
  
1.2. 	
  Fuentes.	
  
	
  
2.	
  El	
  papel	
  de	
  la	
  OIT	
  en	
  la	
  
regulación	
  de	
  las	
  condiciones	
  de	
  
trabajo	
  de	
  la	
  gente	
  de	
  mar.	
  
2.1. 	
  Convenios	
  
Internacionales	
  de	
  la	
  OIT	
  sobre	
  
Marina	
  Mercante.	
  
2.2. 	
  Pasos	
  para	
  la	
  aprobación	
  
del	
  Convenio	
  sobre	
  el	
  Trabajo	
  
Marí<mo	
  MLC,	
  2006.	
  	
  

3.	
  Estudio	
  del	
  MLC,	
  2006.	
  
3.1. 	
  Estructura	
  del	
  Convenio.	
  
3.2. 	
  Implementación	
  
3.3. 	
  Documentación.	
  
3.3. 	
  Control	
  a	
  través	
  del	
  Estado	
  
Rector	
  del	
  Puerto.	
  
	
  
4.	
  Conclusiones.	
  
	
  
5.	
  Referencias	
  bibliográficas.	
  
	
  
6.	
  Apéndices	
  (si	
  fueran	
  necesarios)
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-­‐>	
  Ejemplo	
  de	
  un	
  TFG	
  de	
  invesKgación	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
  

•  Título:	
  
“Análisis	
  de	
  las	
  detenciones	
  de	
  buques	
  por	
  el	
  MoU	
  de	
  París	
  en	
  
cuesKones	
  relaKvas	
  al	
  Convenio	
  sobre	
  el	
  Trabajo	
  MaríKmo	
  
(MLC,	
  2006)	
  en	
  el	
  primer	
  año	
  de	
  entrada	
  en	
  vigor”.	
  
•  Planteamiento:	
  
Voy	
  a	
  invesKgar	
  qué	
  barcos	
  han	
  sido	
  detenidos	
  por	
  el	
  MoU	
  de	
  
París	
  debido	
  a	
  deficiencias	
  relaKvas	
  al	
  incumplimiento	
  del	
  MLC,	
  
2006.	
  Me	
  basaré	
  en	
  la	
  base	
  de	
  datos	
  www.parismou.org	
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-­‐>	
  Ejemplo	
  de	
  un	
  TFG	
  de	
  invesKgación	
  

Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
  

•  Índice	
  (a	
  modo	
  de	
  ejemplo):	
  
	
  
1.	
  Introducción.	
  
1.1. 	
  Obje<vos	
  del	
  trabajo.	
  
1.2. 	
  Estado	
  del	
  arte.	
  
1.2. 	
  Metodología.	
  *	
  
	
  
2.	
  El	
  Convenio	
  sobre	
  el	
  trabajo	
  
marí<mo	
  y	
  el	
  control	
  por	
  el	
  Estado	
  
Rector	
  del	
  Puerto.	
  
2.1. 	
  MLC,	
  2006.	
  
2.2. 	
  Procedimientos	
  para	
  su	
  
control	
  a	
  través	
  del	
  MoU	
  de	
  París.	
  	
  

3.	
  Resultados.	
  
	
  
4.	
  Discusión.	
  
	
  
5.	
  Conclusiones.	
  
	
  
6.	
  Referencias.	
  

*	
  Material	
  y	
  métodos	
  
puede	
  ir	
  como	
  
capítulo	
  aparte.	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
   16	
  

-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  

hip://www.imo.org/Library/	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
   17	
  

-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  

hips://webaccounts.imo.org	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
   18	
  

-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  
hips://webaccounts.imo.org	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
   19	
  

-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  
hips://webaccounts.imo.org	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
   20	
  

-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  
hips://webaccounts.imo.org	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
   21	
  

-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  
hips://webaccounts.imo.org	
  

Todas	
  las	
  circulares	
  de	
  IMO	
  
sobre	
  regulación	
  de	
  las	
  
aguas	
  de	
  lastre	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  

hips://portal.emsa.europa.eu/web/the<s/home	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
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-­‐>	
  ¿Dónde	
  encontrar	
  información?	
  
hip://www.equasis.org	
  

Reúne	
  todas	
  las	
  bases	
  de	
  
datos	
  de	
  inspecciones	
  de	
  
PSC:	
  Paris,	
  Tokyo,	
  Viña	
  y	
  
USCG.	
  



Escuela	
  de	
  Ingenierías	
  Marina,	
  Náu<ca	
  y	
  Radioelectrónica	
  
Prof.	
  Dr.	
  Francisco	
  Piniella	
  (Coordinador	
  de	
  Grado	
  de	
  Náu<ca	
  y	
  TM)	
   24	
  

hip://www.equasis.org	
  



25	
  

Ahora	
  toca	
  escribir	
  el	
  TFG	
  

ESTUDIANTE	
   TUTOR/A	
  

•  Normas	
  de	
  esKlo.	
  
•  Maqueta	
  de	
  acuerdo	
  a	
  una	
  planKlla.	
  
•  Redacción	
  correcta	
  y	
  sencilla,	
  sin	
  faltas	
  ortograka	
  ni	
  de	
  sintaxis.	
  
•  SISTEMA	
  DE	
  REFERENCIA	
  EN	
  LAS	
  CITAS.	
  

OBLIGATORIAS	
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Ahora	
  toca	
  escribir	
  el	
  TFG	
  
•  El	
  TÍTULO	
  debe	
  responder	
  claramente	
  al	
  contenido.	
  
	
  
•  A	
  conKnuación	
  debe	
  ir	
  un	
  RESUMEN	
  (ABSTRACT)	
  en	
  

español	
  e	
  inglés,	
  con	
  el	
  contenido	
  básico	
  del	
  trabajo,	
  en	
  
torno	
  a	
  las	
  200	
  palabras	
  aproximadamente.	
  Se	
  redacta	
  en	
  
pasado,	
  	
  finalizando	
  con	
  una	
  frase	
  a	
  modo	
  de	
  conclusión.	
  
El	
  abstract	
  debe	
  reflejar	
  lo	
  que	
  está	
  presente	
  en	
  el	
  texto,	
  y	
  
no	
  incluye	
  referencias	
  bibliográficas.	
  Resumidamente	
  
debe	
  plantear	
  objeKvos	
  y	
  alcance	
  de	
  la	
  invesKgación,	
  así	
  
como	
  la	
  metodología	
  que	
  se	
  ha	
  empleado;	
  resumiendo	
  
resultado	
  y	
  sinteKzando	
  conclusiones.	
  

•  Al	
  final	
  del	
  resumen	
  irán	
  las	
  4	
  ó	
  5	
  Palabras	
  Claves	
  
(KEYWORDS).	
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Ahora	
  toca	
  escribir	
  el	
  TFG	
  
•  En	
  la	
  INTRODUCCIÓN	
  “introduciremos”	
  el	
  tema,	
  esto	
  son	
  

las	
  razones	
  por	
  las	
  que	
  hacemos	
  el	
  trabajo,	
  su	
  interés	
  en	
  el	
  
contexto	
  cienlfico	
  o	
  profesional,	
  nuestra	
  hipótesis	
  y	
  
objeKvos	
  que	
  vamos	
  a	
  desarrollar	
  así	
  como	
  el	
  estado	
  del	
  
arte	
  o	
  revisión	
  de	
  la	
  literatura	
  que	
  consiste	
  en	
  citar	
  los	
  
trabajos	
  previos	
  que	
  sobre	
  el	
  tema	
  se	
  han	
  llevado	
  a	
  cabo.	
  

	
  
En	
  el	
  caso	
  de	
  trabajos	
  de	
  invesKgación	
  tendremos	
  que	
  
dedicar	
  un	
  apartado	
  a	
  metodología	
  o	
  también	
  en	
  algunos	
  
casos	
  se	
  pone	
  material	
  y	
  métodos:	
  cómo	
  se	
  hizo	
  la	
  
invesKgación,	
  qué	
  base	
  de	
  datos	
  se	
  ha	
  uKlizado,	
  muestra,	
  
valores,	
  tratamientos	
  empleados	
  de	
  invesKgación	
  
estadísKca,	
  etc.	
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Ahora	
  toca	
  escribir	
  el	
  TFG	
  
•  Si	
  fuera	
  un	
  trabajo	
  de	
  síntesis	
  los	
  capítulos	
  serían	
  el	
  

desglose	
  de	
  los	
  contenidos.	
  
	
  

Si	
  es	
  de	
  invesKgación,	
  se	
  presentarían	
  los	
  RESULTADOS	
  
(descripción	
  de	
  los	
  valores)	
  y	
  la	
  DISCUSIÓN	
  (explica	
  los	
  
resultados	
  obtenidos	
  y	
  los	
  compara	
  con	
  el	
  conocimiento	
  
previo	
  del	
  tema,	
  dándoles	
  una	
  explicación	
  lo	
  más	
  
coherente	
  posible	
  o	
  simplemente	
  diciendo	
  que	
  esto	
  es	
  lo	
  
que	
  se	
  ha	
  encontrado,	
  aunque	
  por	
  el	
  momento	
  no	
  se	
  vea	
  
explicación.	
  
	
  

•  Finalmente	
  sea	
  cual	
  sea	
  el	
  Kpo	
  de	
  trabajo	
  incluirá	
  unas	
  
CONCLUSIONES	
  con	
  lo	
  más	
  personal	
  de	
  la	
  aportación	
  de	
  su	
  
trabajo.	
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Ahora	
  toca	
  escribir	
  el	
  TFG	
  
Sistema	
  de	
  Referencia	
  de	
  citas	
  

•  Existen	
  diferentes	
  sistemas	
  de	
  referencias,	
  pero	
  lo	
  
que	
  no	
  se	
  puede	
  usar	
  es	
  uno	
  diferente	
  en	
  cada	
  
página	
  o	
  capítulo.	
  

•  Hay	
  una	
  forma	
  de	
  citar	
  en	
  el	
  texto	
  (abreviada).	
  
•  Y	
  otra	
  forma	
  (completa)	
  al	
  final	
  en	
  el	
  úlKmo	
  capítulo	
  

Ktulado	
  REFERENCIAS	
  de	
  forma	
  alfabéKca.	
  

•  NO	
  se	
  cita	
  en	
  referencias	
  lo	
  que	
  NO	
  ha	
  sido	
  citado	
  en	
  
texto,	
  ni	
  viceversa.	
  

•  NO	
  se	
  uKlizan	
  los	
  pies	
  de	
  página	
  para	
  citar.	
  Los	
  pies	
  
de	
  página	
  se	
  deben	
  limitar	
  a	
  aclaraciones	
  del	
  texto	
  
principal.	
  

•  Las	
  tablas	
  o	
  figuras	
  Kenen	
  que	
  llevar	
  las	
  fuentes	
  
como	
  en	
  el	
  texto	
  y	
  luego	
  completas	
  en	
  Referencias.	
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Ahora	
  toca	
  escribir	
  el	
  TFG	
  
Principales	
  esKlos	
  de	
  citas	
  bibliográficas	
  

•  La	
  forma	
  de	
  referenciar	
  que	
  se	
  recomienda	
  es	
  la	
  
HARVARD	
  aunque	
  el	
  esKlo	
  bibliográfico	
  concreto	
  es	
  
el	
  llamado	
  “ESTILO	
  CHICAGO”:	
  
htp://www.chicagomanualofstyle.org/home.html	
  

•  Existe	
  una	
  guía	
  rápida	
  de	
  citación	
  “Chicago	
  Style	
  
CitaKon	
  Quick	
  Guide”,	
  disponible:	
  
htp://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citaKonguide.html	
  	
  



Ejemplos	
  de	
  citación	
  en	
  texto	
  y	
  al	
  final	
  en	
  referencias	
  

EN	
  EL	
  CUERPO	
  DEL	
  TEXTO	
  
•  Como	
  establece	
  Piniella	
  y	
  Rasero	
  (2002)	
  los	
  simuladores	
  de	
  navegación	
  

son	
  elementos	
  esenciales	
  en	
  la	
  formación	
  de	
  los	
  marinos,	
  por	
  eso…	
  
•  Los	
  simuladores	
  son	
  elementos	
  esenciales	
  en	
  la	
  formación	
  de	
  los	
  marinos	
  

(Piniella	
  y	
  Rasero	
  2002).	
  
	
  

EN	
  EL	
  LISTADO	
  DE	
  REFERENCIAS	
  DE	
  FORMA	
  ALFABÉTICA	
  AL	
  FINAL	
  
•  Piniella,	
  Francisco,	
  y	
  Rasero,	
  Juan	
  Carlos.	
  2002.	
  “Ship	
  Handling	
  Simulator	
  

as	
  a	
  Tool	
  for	
  the	
  valida<on	
  of	
  conceptual	
  standards	
  in	
  a	
  Ship's	
  Control	
  
Centre	
  (SCC)	
  in	
  order	
  to	
  op<mize	
  mari<me	
  opera<onal	
  safety.”	
  Estudio	
  e	
  
inves,gaciones	
  marinas	
  2:	
  27-­‐38.	
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Manos	
  a	
  la	
  obra	
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Se	
  recomienda	
  procesador	
  de	
  texto	
  habitual	
  Word,	
  
en	
  caso	
  de	
  u<lizar	
  fórmulas	
  puede	
  emplearse	
  de	
  
forma	
  excepcional	
  el	
  LaTeX.	
  
•  El	
  formato	
  final	
  digital	
  se	
  presentará	
  en	
  pdf.	
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Portada:	
  
Logo	
  UCA.	
  
Titulo	
  del	
  TFG.	
  
Autor.	
  
Trabajo	
  fin	
  …	
  
Tutor	
  …	
  
Escuela	
  …	
  
Fecha	
  …	
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Una	
  página	
  con	
  
el	
  resumen	
  y	
  
palabras	
  claves	
  
en	
  español	
  e	
  
inglés.	
  
	
  
	
  



Contenido	
  del	
  TFG…	
  
•  Puede	
  ir	
  también	
  una	
  página	
  con	
  un	
  Agradecimiento	
  a	
  las	
  personas	
  que	
  

han	
  colaborado	
  en	
  el	
  trabajo	
  o	
  una	
  dedicatoria	
  a	
  familiares.	
  
•  Índice	
  del	
  TFG,	
  con	
  alguna	
  de	
  las	
  siguientes	
  expresiones,	
  “Índice”	
  o	
  “Tabla	
  

de	
  contenidos”,	
  como	
  si	
  de	
  un	
  libro	
  se	
  tratara	
  con	
  los	
  números	
  
correspondientes	
  de	
  páginas.	
  

•  Lista	
  de	
  tablas	
  y	
  figuras,	
  solo	
  cuando	
  hay	
  una	
  can<dad	
  importante	
  de	
  
tablas	
  o	
  gráficos,	
  se	
  jus<fica	
  hacer	
  un	
  índice	
  especial,	
  de	
  lo	
  contrario	
  se	
  
puede	
  obviar.	
  

•  Lista	
  de	
  abreviaturas,	
  glosarios,	
  definiciones,	
  acrónimos…	
  se	
  puede	
  
poner	
  solo	
  si	
  es	
  necesario,	
  normalmente	
  en	
  un	
  TFG	
  o	
  TFM	
  no	
  hace	
  falta,	
  
tan	
  solo	
  en	
  algunas	
  Tesis.	
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Contenido	
  del	
  TFG…	
  
•  Luego	
  irán	
  los	
  capítulos	
  y	
  subcapítulos	
  como	
  hemos	
  visto	
  en	
  los	
  ejemplos	
  

citados.	
  Redactar	
  con	
  esKlo	
  simple,	
  citando	
  siempre	
  que	
  se	
  ob<ene	
  una	
  
idea	
  o	
  un	
  dato	
  de	
  la	
  fuente	
  original.	
  

•  Figuras	
  y	
  tablas:	
  U<lizar	
  nada	
  más	
  que	
  las	
  que	
  sean	
  necesarias:	
  no	
  se	
  
trata	
  de	
  “decorar”	
  el	
  trabajo	
  como	
  si	
  de	
  un	
  arvculo	
  periodís<co	
  se	
  tratara.	
  
–  Las	
  figuras	
  suelen	
  ir	
  con	
  números	
  arábigos	
  (1,	
  2,	
  3,	
  4,…)	
  y	
  se	
  <tulan	
  abajo.	
  
–  Las	
  tablas	
  suelen	
  ir	
  con	
  números	
  romanos	
  (I,	
  II,	
  III,	
  IV,…)	
  y	
  se	
  <tulan	
  arriba.	
  
–  NO	
  SE	
  PUEDE	
  PONER	
  NINGUNA	
  FOTO	
  SIN	
  CITAR	
  EL	
  ORIGEN:	
  si	
  es	
  propia	
  la	
  

foto	
  o	
  los	
  datos	
  con	
  que	
  se	
  hizo	
  una	
  tabla	
  o	
  un	
  gráfico	
  se	
  pone	
  “Elaboración	
  
propia”	
  o	
  bien	
  el	
  gráfico	
  es	
  nuestro	
  pero	
  los	
  datos	
  son	
  cogidos	
  de	
  una	
  base	
  de	
  
datos,	
  entonces	
  se	
  pone	
  “Elaboración	
  propia	
  a	
  par<r	
  de	
  …”.	
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Las	
  figuras	
  
numeradas	
  con	
  
su	
  <tulo	
  y	
  la	
  
fuente.	
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Al	
  final	
  irán	
  las	
  
referencias	
  de	
  
forma	
  alfabé<ca.	
  
	
  
	
  



Contenido	
  del	
  TFG…	
  
•  Si	
  hiciese	
  falta	
  se	
  podrán	
  añadir	
  APÉNDICES	
  depende	
  del	
  <po	
  de	
  TFG.	
  

–  En	
  los	
  casos	
  de	
  aportar	
  documentación	
  gráfica	
  anexa	
  sobre	
  planos.	
  
–  En	
  una	
  extensión	
  de	
  un	
  cálculo,	
  de	
  forma	
  que	
  en	
  el	
  cuerpo	
  del	
  texto	
  se	
  ponen	
  

los	
  resultados	
  finales	
  y	
  en	
  el	
  apéndice	
  el	
  desarrollo	
  completo.	
  
–  Documentación	
  completa	
  histórica,	
  caso	
  de	
  un	
  legajo	
  de	
  un	
  archivo,	
  por	
  

ejemplo.	
  
–  Planos	
  de	
  circuitos,	
  documentos	
  gráficos	
  como	
  un	
  reportaje	
  fotográfico	
  que	
  

pueda	
  complementar	
  el	
  trabajo.	
  
–  Etc…	
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¡Por	
  fin…!	
  -­‐	
  Entregar	
  el	
  trabajo	
  

•  Debe	
  entregarse	
  en	
  papel	
  y	
  en	
  formato	
  digital	
  pdf.	
  
•  Luego	
  preparar	
  la	
  exposición	
  (hay	
  una	
  presentación	
  
dedicada	
  a	
  ello).	
  

•  En	
  caso	
  de	
  obtener	
  una	
  calificación	
  de	
  Sobresaliente	
  
se	
  recomienda	
  subirla	
  al	
  repositorio	
  RODIN	
  de	
  la	
  
UCA:	
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http://rodin.uca.es/xmlui 

La	
  encuadernación	
  
debe	
  ser	
  sencilla	
  y	
  
la	
  impresión	
  clara	
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Para	
  cualquier	
  duda:	
  consulta	
  con	
  la	
  
Dirección	
  de	
  la	
  Escuela	
  y	
  recuerda	
  
que	
  <enes	
  un	
  profesor/a	
  dispuesto	
  
a	
  oír	
  tus	
  dudas	
  y	
  a	
  ayudarte	
  en	
  la	
  

tutoría	
  del	
  trabajo.	
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